國立臺南大學音樂學系碩士班研究生論文口試SOP流程
	      項目

時程
	申請規定
	內容
	待準備資料
	注意事項

	預備申請
口試前
	至少修滿32學分，始得申請口試
	1. 口試申請：上學期為11/15 前，下學期為4/15前
2. 研究計畫審查通過半年後
	1. 繳交論文口試申請表2. 成績單影印本
	※相關表單請請於音樂系系網下載

	系上審查
作業
	由系主任審查申請者資格，並送請校長核准
	1. 召開碩士班委員會議，審查資格
2. 論文口試委員三人，論文指導教授為當然委員，校外委員至少一人；口試委員名單由本委員會遴商
	
	

	口試前
	通過碩士班委員會議者
	1. 口試之時間、地點，由研究生與口試委員協商訂定後，與系辦工讀生登記借教室、向職員告知登記時間地點以利製作聘函
2. 研究生應於口試前二週內將論文、邀請函、聘函自行送達委員
	系辦將製作聘函。請提前向系辦職員告知預計寄出時間以利提前準備。
	※口試者將前述資料親送或郵寄至口試委員

	口試當日
	(論文口試相關表單提前至系網下載)
	1. 口試包括論文內容簡報、口試委員提問與研究生答辯、口試委員會議、宣佈口試結果等程序
2. 口試委員均須於口試結束後，分別填寫評分表，70分為及格
3. 口試委員會議中，應當場統計並平均全體口試委員成績，並將結果寫在評分總表中，平均成績達 70 分者，論文口試通過
	1. 研究生論文口試評分表(3張)
2. 研究生論文口試評分總表(1張)
3. 論文口試委員審查費收據，自行填妥論文名稱(3份-含交通費)
4. 論文審定書(若口考  當日通過且標題未改者可以當場就簽畢，微修正後通過者也是；只有需要大修者才不當場簽名)
	※論文口試截止日期：上學期為1/31，下學期為6/30

	畢業申請
&

辦理離校程序
	通過論文口試之研究生，應於規定期限內遵照口試委員之意見修正論文，並依規定將論文資料輸入全國博碩士論文摘要檢索系統
	辦理離校程序：

指導老師簽章→至系辦繳交論文2本(1本系留存、1本送國家圖書館)及光碟1份→研究生教務組(畢業證書申請)
* 論文數量：系辦2本及光碟1張、圖書館1本及光碟1張、口考委員各1本
	1. 畢業證書申請書
2. 論文審定書
3. 畢業學習檔案(系辦提供)
4. 口試評分總表(系辦提供)
5. 研究生修業辦法(系辦提供)

6. 論文2本(含光碟1片)
	1. 繳交論文 截止日期：上學期為2/15，下學期為7/31
2. 離校流程請詢問研教組


